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docuteam | docu[ N

A Société anonyme, siége a Baden (Argovie), bureau romand a Yverdon-les-Bains (Vaud)

A Fondée en 2003, les actionnaires sont membres de la direction

AActive dans toute |l a Suisse, ainsi qubden Auf
| archivage ®l ectroni que

A Equipe interdisciplinaire (archivage, conseil, informatique) de 40 personnes
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Pour quol | oarchlPvage ®|l ectro

Le défi : Certaines données doivent rester utilisables sur le tres long terme et on doit
pouvoir prouver gquoelles sont dignes de confi

A « Trés long terme » signifie que les données peuvent étre accessibles, représentées et
reutilisées apres plusieurs changements de matériel informatique, de systemes
doexploitation, de |l ogiciels et de formats

A« Digne de confiance » signifie que les données et les fichiers archivés sont
effectivement ce quoils pr®tendent °tre et
doit donc °tre possible de prouver, par exe
version conserv®e et quodi l nda pas ®t ® modi



B cam
Comment foncti onne | ®&ar chi va

Vérification

A Intégrité

A Virus

A Reconnaissance des formats de fichiers

Conversion des formats de fichiers

A Formats de fichiers adaptés a l'archivage, par ex. PDF/A, TIFF, XML.
Archivage

A Attribution doéidentifiants uniques
A Stocker dans un dépot électronique (« coffre-fort »)

A Description dans | 6inventaire des archives, pl
Planification et suivi de la conservation (veille)

A Les données sont-elles encore intégres ?

A Les formats de fichiers sont-ils encore a jour ?



Stockage vs archivage électronigue
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</toxml:datastream>

v <foxml:datastream ID="RELS-EXT" STATE="A" CONTROL_GROUP="X" VERSIOMABLE="trus">
v<foxml:datastreamversion ID="RELS-EXT.@" LABEL="Relatiocnship Metadata" CREATED="2818-11-25T11:27:4
<fowml:contentDigest TYPE="MD5" DIGEST="23222828221412fd8d%ach769c8f712b" />
v<foxml:xmlContent>
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v <foxml:da
v<foxml:da
<foxml:contentDigest TYPE="MD5"

v <foxml:xmlContents>
¥ <PREMIS:p

Quels formats de fichiers ai-je archives ?
Quand un fichier a-t-il été archivé ?
Quelle est la taille du fichier ?

Quand un fichier a-t-il été migré dans un nouveau format et
avec quel outil ?

Le fichier est-il intact et encore integre ? Puis-je faire
confiance au fichier ?

Quelle est la relation avec d'autres fichiers ?

¥ <PREMIS:object xmlns:xsi="http:/
¥ <PREMIS:obje CPIL: tifiers
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ntDateTime>2018-18-16T12:69:26<
ntDetail:Performed by:
omeInformation>
come>SucCcess<
tcomeInforma

fO:fECDIu#CF 682801-4:164" >

ce="info: fedora/docuteam:Generic”
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CONTROL_GROUP="X" WERSIONABLE="true">

A" CONTROL_GROUP="X" WERSIOMABLE="true">
LABEL="Preservation Metadata"” CREATED="
"6Rd4T4b9f2df7317f53de42b16d@%ec] "/

2818-11-26T11:27:46.

version="2.2">
Swww . w3, org/ 2881/ XMLSchema-instance” xsi:type="PREMIS:represe

nflf_hrual e

e="simple">Ordner_

ntIdentifierTyperDocuteam</PREMIS: eventIdentifierType:>
ntIdentifierValue> 28181816128926371

</PREMIS:eventIdentifierValue>
3%EHIS::"-.-'entTy:e>

PREMIS:eventDateTime>

'DOCT- 995=$ </PREMIS:eventDetail»

/PREMIS:eventOutcome>

~ wmlns:xlink="http://www.w3.0rg/1999/x1ink"” xlink:type="simp

<32EHIS:Li'kingU:iectIce’ti erValue>_2@181016120926355«/PREMIS: linkingObjectIdentifierva

Ou se trouve mon fichier ?

O puis-je trouver des informations supplémentaires sur ce ~7&n:r ..

fIChIer ? ntIdentifier ..1ue> 2@18112@135392641 PREMIS:ev —ntI-.:"tl’ier'-.-'alue>

entIdentifiers>

ntTyperDeletion</PREMIS: eventType>

ntDateTime>2018-11-20T13:53:82</PREMIS :eventDateTime>

ntDetail»Deleted "Ordner_E_Richterich/A-%-1-8 Kundenbriefe/A-9-1-8_838.pdf".
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me>Success</

: Informa
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Différences entre systemes de GED et archives _docully

Cycle de vie de
| 6i nf or mat

Responsabilités des
données

Autorisations

Modifications

Planification de la
conservation

Classement et conservation
Dossiers créés et traités

Unité productrice (service
administratif, departement)

Par role et par activité

Beaucoup de changements dans
les données

Noen tient pas

Archivage
Dossiers uniquement consultés
Service dobébarchives

Modele simple
Délais de protection
Informations fixes

Modifications de formats uniquement pour
des raisons de conservation

c o rMRgncttiennalité de base
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L a solution docuteam cosmos
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https://docs.docuteam.ch/

Production Interface B cam feeder Acces et utilisation
Versement, modifications, accés
Systemes Préparation, Ingest ™ cam webgate
GED / GEVER e :
ot g Validation, conversion de formats, @tom
avec interface de " . .
création de paquets, journalisation S e
versement

(eCH-0160, SEDA, etc.)

Votre systéme

Systéme fichiers, Stockage des archives chedora d'information
Applications métier Dépét d'archives électronique (Repository) P L archivistique (SIA)
Mteam packer Planification de la préservation ®e
(Preservation Planning) )
Vos systémes de
production
Web, médias Centres de données SV/ITCH
sociaux Lausanne et Zurich
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https://docs.docuteam.ch/

Exemples de clients « on-premises » | docu T
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