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Au menu durant cette prochaine demi-heure

1. Un peu d’histoire…

2. Pour les archivistes, Microsoft 365, c’est quoi vraiment?

3. Et le cycle de vie dans tout ça?

4. Microsoft 365 : Outil de gestion documentaire

5. Microsoft 365 : Source d’archivage

6. Où en sommes-nous? 
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1. Un peu d’histoire…

• Le numérique et les « Invasions barbares »…

• La pandémie de 2020, Microsoft 365 et la chute de 
Rome…

• Ça ne fonctionne plus comme avant

• Que faire? 

• En premier lieu « Connaissez l’ennemi et connaissez-
vous vous-même ; en cent batailles vous ne courrez 
jamais aucun danger. » (Sun Tzu, L’art de la guerre, 
traduit de l’anglais par Francis Wang)
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2. Pour les archivistes, Microsoft 365, c’est quoi 
vraiment?

44

Un système de 
messagerie et 
d’organisation

Un système de gestion, 
d’échange et de 
stockage de 
documents, fichiers et 
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Applications 
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Des outils de 
collaboration, de 
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instantanée et de 
réseau social 
d’entreprise
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Center
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3. Et le cycle de vie dans tout ça?

2 défis majeurs : 

• Implémentation des principes de gestion documentaire

• Archivage électronique pérenne des contenus
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4. Microsoft 365 : Outil de gestion documentaire

• La conformité de Microsoft 365 comme outil de gestion documentaire

• Rappelons-nous notre bon vieux Service de fichiers…

• Donc, pas conforme, MAIS…

• Toute une gamme de fonctionnalités pour tendre vers cette conformité

• Documents Sets

• Étiquettes et politiques de rétention

• Gestion des métadonnées et de leurs valeurs possibles

• Architecture modulable

• Flux de travail paramétrables

• Centre de gestion centralisée des politiques et étiquettes

• Mais deux points sont encore à élaborer : la recette et l’équipe de cuisine
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5. Microsoft 365 : Source d’archivage

• Simple en théorie, complexe en pratique

• Nécessaire d’utiliser les capacités existantes et les interfaces standardisées pour 
développer une méthode de création de SIP

• De nombreuses solutions sont envisagées et testées en ce moment même dans 
différentes institutions.

• Nous sommes en train de penser une telle solution pour notre écosystème cosmos avec 
un fournisseur spécialisé.
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6. Où en sommes-nous? 

• Pas encore de « docuteam cosmos 365 »…

• Mais!...

• Plus d’une demi-douzaine de projets sont en cours pour lesquels ces deux questions 
doivent être résolues: 

• L’organisation de systèmes de gestion documentaire

• Les solutions pour l’archivage pérenne d’éléments venant de M365

• Nous sommes présents pour aider nos clients à avancer sur ce sujet

• Notre gros avantage : notre étroite collaboration entre spécialistes de la gestion 
documentaires et archivistes informaticiens
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Merci !

Ivan Barreau

Archiviste et Conseiller en gestion 
documentaire

i.barreau@docuteam.ch

docuteam SA

Av. de Grandson 48

CH-1400 Yverdon-les-Bains

Tél : +41 21 510 21 81

https://www.docuteam.ch/
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