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Projet GED BCUL 2022-2024



• L’équipe projet 
• La BCUL 
• Le projet GED à la BCUL

Quelques repères



Les 5 dimensions du projet 

Aspect archivistique / gestion documentaire 
(PdC, règlementations LArch, DRUIDE…)

Aspect fonctionnel et métier 
(récolte des besoins et cahier des charges) 

Aspect technique 
(logiciels, outil GED)

Aspect sécurité 
(protection et sauvegarde de données, normes CH)

Accompagnement au changement 
(formations, séances d’explication et d’échange, helpdesk)



La timeline du projet

2022
• Redémarrage
• Echanges ACV/UNIRIS/P10
• 1er POCs Sharepoint
• CDC

2023
• Plan de classement
• Création documentation
• Mise en conformité 
• Migration G (nouveau PdC)
• Choix de l'outil

2024
• Plateforme de Test
• Documentation
• Formation
• Helpdesk
• Plateforme de production
• Migration

2025
• Retours utilisateurs
• Ajustements
• Mise en place de la gestion RM
• Mise à jour



Le plan de classement en 2022 (disque réseau S)

• Silos

• Structure mouvante

• Profondeur excessive

• Nommage aléatoire

• Pas de cycle de vie

Audit disque S BCUL à l’aide du logiciel ShareGate (avril 2022)
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Selon les ACV, seulement 10% à 20% des 
archives d’une administration ont vocation à 
devenir pérennes.

Dossiers ouverts ou clos ?

Cycle de vie ?

Audit disque S BCUL à l’aide du logiciel ShareGate (avril 2022)



Les objectifs :

• Simplification
• PdC D-M-R à 3 niveaux de rubrique
• Transversalité
• Uniformisation nommage
• Dossier d’affaire
• Cycle de vie

Se mettre en conformité avec la législation

Le nouveau plan de classement



Comment on a fait ?

• Séances métiers

• Accompagnement
- ACV 
- Docuteam
- UNIRIS
- Plateforme 10

• Référentiel de conservation
- ArchiClass
- Excel

Plan de classement > référentiel de conservation



Comment choisir l’outil ?

Cahier des charges 

• Budget
• Adaptativité
• Complexité de prise en main
• Coûts de maintenance
• Plateforme cible et accès
• Evolutivité
• Respect des normes



OneGov Gever

• Maturité de l’organisation

• Gestion des normes

• Simplicité d'utilisation

• Coût de mise en place

• Coût de maintenance

• Evolutivité



• Tri des documents 
• Renommage (dossiers et documents)
• Calendrier de conservation
• Réorganiser en dossiers d’affaire
• Ce qui ne va pas dans la GED 
• Mapping

Identifier les besoins de workflow
(assemblage automatisée de tâches)

La préparation de la migration sur la GED

Historique de 3 ans



Maître-mot : Accompagnement

• Formations

• Validation utilisateurs

• Helpdesk

• Correctifs PdC

• Récolte des proposition d’améliorations

• Suivi et transmission des normes

• Documentation sur le WIKI GED

La migration



Et l’archivage pérenne ?

Source : Archives cantonales vaudoises Manuel d’int. au RM, VF3.0 (2021)



Les + d’une GED

• Règles globalisées

• Gestion des versions, des droits d’accès

• Elimination des doublons

• Recherche multicritère (moteur de recherche intégré)

• Gestion cycle de vie

• Archivage intermédiaire sécurisé

• Automatisation des processus (workflows, suivi des tâches, dossiers partagés)



MERCI !
Des questions ?
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