
L'archivage de A à Z avec des outils numériques
Lausanne, 1er avril 2025



Programme

Dès 13h30 Accueil

14:00-14:30
La gestion documentaire au service de l’efficacité sur le long terme 
– Organiser le cycle de vie et l’archivage avant de choisir un système

William Yoakim (docuteam)

14:30-15:00
De la création d’un dossier à la clôture (1ère partie) 
– Maîtriser le cycle de vie de vos dossiers d’affaire dans un outil 
normatif

Serge Boschloos (4teamwork)

15:00-15:30 Pause

15:30-15:45
De la création d’un dossier à la clôture (2e partie) 
– Maîtriser le cycle de vie de vos dossiers d’affaire dans un outil 
normatif

Serge Boschloos (4teamwork)

15:45-16:15 Garantir l’archivage des fichiers numériques par-delà les siècles Gilliane Kern (docuteam)

16:15-17:00
Mise en œuvre d’une solution de bout en bout 
– Étude de cas de la Bibliothèque cantonale universitaire de Lausanne 
(BCUL)

Cyril Lécosse et Augustin Schicker 
(BCUL)

17:00-18:30 Apéro dînatoire
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Garantir l’archivage des fichiers numériques par-delà les 
siècles
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Le service d’archives intercommunales 
du district de Broussaille

• Convention 
intercommunale (2015)

• 15 communes membres, 
notamment :

• Bure-les-Sylvettes

• Champignac-en-
Cambrousse (y.c. le 
musée 
champignacien)

• Village des Champis

• La Croix Bauvert

• Etc.

• 1 équipe de 4 archivistes 
très bien formées et 
polyvalentes

• Des logiciels partagés 
pour gérer les archives
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Récupération d’un paquet provenant de la GED
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Ce qu’on archive (contenu d’un SIP)

Des fichiers (bruts)… … et des métadonnées
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Les logiciels utilisés
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docuteam
feeder

docuteam
context

docuteam box

docuteam
sirius



Nos inventaires d’archives en ligne (démo)
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Accéder à la boite d’archives dans le dépôt 
numérique
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Prendre rendez-vous avec docuteam
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https://www.docuteam.ch/fr/contact/

https://www.docuteam.ch/fr/contact/


Contact

Gilliane Kern

Archiviste, membre de la direction

g.kern@docuteam.ch

docuteam SA

Av. de Grandson 48

CH-1400 Yverdon-les-Bains

Tél : +41 21 510 21 81

https://www.docuteam.ch/
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