rETrr e L e e TR L e e T TR TS

L'archivage de A a Z avec des outils numériques

Lausanne, 1¢" avril 2025
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Programme doculhy

Des 13h30 |Accueil

La gestion documentaire au service de l'efficacité sur le long terme

14:00-14:30 : . , . . R William Yoakim (docuteam)
— Organiser le cycle de vie et I'archivage avant de choisir un systeme
De la création d’un dossier a la cléture (1% partie)

14:30-15:00 [~ Maitriser le cycle de vie de vos dossiers d’affaire dans un outil Serge Boschloos (4teamwork)

normatif

15:00-15:30 |Pause

De la création d’un dossier a la cloture (2¢ partie)

15:30-15:45 |- Maitriser le cycle de vie de vos dossiers d’affaire dans un outil Serge Boschloos (4teamwork)
normatif
15:45-16:15 |Garantir I'archivage des fichiers numériques par-dela les siécles Gilliane Kern (docuteam)

Mise en ceuvre d’une solution de bout en bout
16:15-17:00 |- Etude de cas de la Bibliothéque cantonale universitaire de Lausanne
(BCUL)

Cyril Lécosse et Augustin Schicker
(BCUL)

17:00-18:30 |Apéro dinatoire




__docultER

Garantir I'archivage des fichiers numeriques par-dela les
siecles



Le service d’archives intercommunales
du district de Broussaille

. -Mteam
Convention

intercommunale (2015)

15 communes membres,
notamment :

* Bure-les-Sylvettes

* Champignac-en-
Cambrousse (y.c. le
musée
champignacien)

* Village des Champis

* La Croix Bauvert

* Etc.

1 équipe de 4 archivistes
tres bien formées et
polyvalentes

Des logiciels partagés
pour gérer les archives



Récupération d’un paquet provenant de la GED __docu 28

() GilianeKern  Autriche  Assistance  Déconnexion @ Autriche

Fabasoft | Fabasoft

Home » Déroulement =

SIP 31.03

+ dieamworki/docuteam Eve., « Matériel pour démao « Paguet SIPMdtw « SIP31.03 «
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Archive ZIP avec 29 entrées

s SIP_20250331_FD_d/content/d000001/p000001, docx
oL, SIP_20250331_FD 4 Tallle d'objet:  23.062 KB 2:;--535?8%3}“;E‘ﬁjﬁ“""“'”tiﬂgggg3%’3333332;”320003 )
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e Modifié: 31/03/2025 2153 - SIP_20250331_FD_4/content/d000002/d000004/p000005.mp3
! SIP_20250331_FD_4/content/d000002/d000004/p000006.avi
A SIP_20250331_FD_4/content/d0D0002/d000004/p000007 pptx
[l SIP_20250331_FD_4/content/d000002/d000004/p000008, msg
SIP_20250331_FD_4/content/d000002/d000004/p000009. rtf
SIP_20250331_FD_4/content/d000002/d000005/p000010.pdf
SIP_20250331_FD_4/content/d000002/d000005/p000011.pdf
SIP_20250331_FD_4/content/d000002/d000005/p000012 pdf
SIP_ 20250331 _FD_4/content/d000002/p000013.msg
SIP_20250331_FD_4/content/d000002/p000014.eml
SIP_20250331_FD_4/header/metadata.xml
SIP_20250331_FD_4/header/xsd/ablieferung.xsd
SIP_20250331_FD_d/header/xsd/archivischeNotiz.xsd v
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Afficher en plein écran



Ce qu’on archive (contenu d’'un SIP | docul o

Des fichiers (bruts)... ... et des métadonnées

<dossier id="_eOelda3dc3d9471287172abaab4£fc92f">
<titel>Vol de la Baleine</titel>
<entstehungszeitraum>

<von>
<datum>2025-03-31</datum>
</von>
<bis>
SIP 20250331 FD 4 » content > 000002 v U/ | Rechercher dan... P “datum>2025-03-31</datun>
</bis>
Nom - Modifié le ype Taille </ent5tehungszeitraum>
<klassifizierungskategorie>Nicht klassifiziert</klassifizierungskategorie>
d000003 <datenschutz>false</datenschutz>
4000004 <oeffentlichkeitsstatus>unchecked</oeffentlichkeitsstatus>
<oeffentlichkeitsstatusBegruendung></oeffentlichkeitsstatusBegruendung>
d000005 <aktenzeichen>FD 1.1.2 / 6</aktenzeichen>
=7 p000013 31.03.2025 21:06 466 Ko <eroeffnungsdatum>
&3 poooo14 31.03.2025 21:06 ' 012 Ko <datum>2025-03-31</datum>
</eroeffnungsdatum>
<abschlussdatum>
<datum>2025-03-31</datum>
</abschlussdatum>

<schutzfrist>30</schutzfrist>

<dossier id="_15d43£69519f426895b0325844ca2fab">
<titel>Documentation incident</titel>
<entstehungszeitraum>



Les logiciels utilisés | doculTeN

Versement Informations de Utilisation
description
docuteam
context
docuteam
packer

docuteam
feeder

docuteam
sirius

docuteam box

Gestion de
données



Nos inventaires d’archives en ligne (démo)

docuteam context verwenden

Q) Terme de recherche (min. 3 caractéres) @

» #Sas d'entrée pour SIP#

Le Faiseur d'or

v Musée de Champignac-en-Cambrousse
Dossier

__docultER

©OO
®®

» 0 Direction

O & O O

Niveau de description *

» 1 Métier |

» 2 Ressources Ajouter

» Commune de Bure-les-Sylvettes

&

A -
» Commune de Champignac-en-Cambrousse 63 y Unité(s)

1.4

» Village des Champis

Enregistrer les modifications
<+ Nouvelle entrée <+ Nouvelle sous-entrée
»

Annuler les modifications



Accéder a la boite d’archives dans le dépét _doculit
numeérique

hliMiiteam box Cockpit Recherche simple Recherche SPARQL Clés APl Webhooks Langue & Déconnexion
& Download Modifier
Record Resource: test:1741 [ ‘ -
levelofdescription [rico:type] Dossier
unittitle [rico:Title] DVD RW iconographie tir federal 1863
scopecontent [rico:Appellation] Photographies de gravures et photographies du 19e siécle (village de La Chaux-de-

Fonds et environs, féte de tir)

refcodeisvisible [rico:Rule] true

archivalhistory [rico:Event] Images provenant d'un DVD-RW et retrouvé le 1er avril 2025 dans des dossiers

d'expositions du Musée de Champignac-en-Cambrousse.

submitstatus [rico:Appellation] SubmitUndefined

Retour
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Prendre rendez-vous avec docuteam __docu/2X%s

https://www.docuteam.ch/fr/contact/



https://www.docuteam.ch/fr/contact/

Contact

Gilliane Kern
Archiviste, membre de la direction
g.kern@docuteam.ch

docuteam SA
Av. de Grandson 48
CH-1400 Yverdon-les-Bains

Tél: +41 21 510 21 81
https://www.docuteam.ch/
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