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docuteam AG 
Im Langacker 16 
CH-5405 Baden-Dättwil 
 
Andreas Steigmeier 
a.steigmeier@docuteam.ch 
Telefon +41 56 470 03 37 
direkt +41 56 470 03 03 

docuteam sucht Sie als 

Scan-Operator für die Digitalisierung von Archivgut 
60-100% / Baden-Dättwil 

Arbeiten Sie mit an der Digitalisierung historischen Archivguts. Sie scannen mit modernsten 
Geräten Geschäftsakten, Fotos, Pläne und andere relevante Unterlagen. Die Scans verarbeiten 
Sie in teilautomatisierten Prozessen bis zum Eintritt der Dokumente in ein digitales 
Langzeitarchiv.  

Eintritt per sofort oder nach Vereinbarung. Die Stelle ist auf ein Jahr befristet, mit der Option auf 
Verlängerung. 

Das bringen Sie mit 
• Freude an historischem Archivgut 
• Von Vorteil Erfahrungen im Scanning und/oder in digitaler Reprographie 
• Exakte und effiziente Arbeitsweise, auch bei der Verarbeitung grösserer Mengen 

homogener Medien 
• Deutschkenntnisse mit differenziertem Wortschatz (minimal C1, besser Muttersprache) 

Das bekommen Sie 
• Herausfordernde Kundenprojekte, vorwiegend aus Gedächtnisinstitutionen aus der ganzen 

Deutschschweiz und punktuell aus der Westschweiz 
• Flexible Jahresarbeitszeit 
• Wertschätzende, kollegiale und lernorientierte Unternehmenskultur 

Jetzt bewerben 
Auskünfte erteilt Stefan Michel, Leiter Digitalisierung, s.michel@docuteam.ch, 056 511 11 46. 
Bewerben Sie sich digital bei administration@docuteam.ch. 

 

Zu docuteam 
docuteam gestaltet den Umgang mit Informationen von der Entstehung bis zur 
Langzeitarchivierung. Dazu gehört auch die Digitalisierung, wobei andere Dienstleistungen von 
docuteam oft damit kombiniert werden: die Erschliessung von Archivgut, die Überführung von 
Daten in nutzbare Information oder die digitale Langzeitarchivierung mit eigener Software. In 
Baden-Dättwil, Bern, Yverdon-les-Bains und Genf arbeiten daran rund 50 Personen 
interdisziplinär. 
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